100% BAN NI:IAN DAN
XA QUY HQP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Phu luc I

DANH MUC CONG KHAI THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA PHE DUYET QUY TRINH NQI BO,
QUY TRINH PIEN TU PUQC SUA POI, BO SUNG, BAI BO TRONG MOT SO LINH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UBND XA QUY HQP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 98OP-UBND, ngay 98/ 7/2025 cua Chu tich UBND xda Quy Hop)

A. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thii tuc tiép nhan ho so diing ky 18 hoi quy mé cip xi

. n Thoi gian thuce hién | Dich vu cong
Thir tw cong . ‘e ‘n Ao A .n , Re o . £
vide DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 gio' | truc tuyén
j lam viéc) mirc d
. _ - Kiém tra, huf(’)'nque:m, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
Budc 1 COPg c}iu’c,qwerg ch1~1’c ta1 Bo qua cho ca nhan, t6 chirc; 02 gity 1am viée
phén mot cira cap xa - S6 hoa hod S0 quét (scan) chuyen hé so trén He¢ thong thong
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bo phan|
chuyén mon xi 1y hd so (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buédce 2 ~ \ < . ~ A b A \ A A A 2 , 08 oid 13 A Toan trinh
uoc Lanh dao Phong Van hoa - Xa|- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xu g10 lam Vvigce
hoi cap xa 1y ho so
) Chuyén vién Phong Vin hoa - - Nhan ho s0 (dién tur) va xem x¢t, tham dinh, xir 1y ho so; TN
Bude 3 X3 hoi cAp xa - Du thao két qua giai quyét TTHC. 78 gio lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa
- Xa hdi cap xa.
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Léanh dao Phong Van hoa - Xa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két qué giai
quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé duy¢t két

Budc 4 ne A 08 gio lam viéc
hoi cap xa qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Ianh dao UBND cap xa
’ N . - Ky phé duyét két qua TTHC; N
Buge 5 [Lanh dao UBND céap xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vian hoa - X3 16 gio lam vige
hoi cap xa
Busc 6 |chuyen vién Phong Van hoa - | v36 5§ theo dai hd so, déng diu tai Van thu, luu trit hd so)| o8 gi 1am viée

X3 hoi cap xa

chuyén két qua cho Bo phan mét cira cap xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

Thir tw cong
viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(tinh m&i ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

Cong chuc, vién chuc tai B
phan mot cura cap xa

- Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

da ho so va hop 18)

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan




2.Thong bao to chirc I& hdi quy mé cap xa

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(tinh mdi ngay 08 gio

Dich vu cong
truc tuyén

lam viéc) murc d
- Kiém tra, hudng d'fmq, tiép nhan ho so, giri phiéu hen trd
X L . |ketqua cho canhan, t6 churc; 7
Bude 1 ang fhu’f, vien chirc tai Bo phén | g4 héa h§ S0 quét (scan) chuyén ho so trén H§ thong 02 gidr lam viée
mot cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén
bo phan chuyén moén xi Iy ho so (trir truong hop hod so
nop truc tuyen).
Budc 2 . i 08 gio lam viéc
L?nh dao Phong Van hoa - Xa hoi |- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
cap xa tra, X 1y ho so
Toan trinh
. Chuyén vién Phong Van héa - Xa | Nha_n} ho so (dm} twr) Y4 xe’r.n xet, tl}am ‘dm’h, xu y ho 59 Cia o ea
Budce 3 hoi oAn X3 - Truong hop khong dong y: Du thdo va ky nhay du thao 78 gio lam viéc
> ap két qua gidi quyét TTHC trude khi trinh Lanh dao UBND
xa ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa
- Xa hoi cap xa.
Budc 4 |Lanh dao Phong Van hoa - Xa - Thim dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két 08 gio lam viéc




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

hoi cap xa

qua giai quyét truwde khi trinh Lanh dao UBND cép x3 k)
phé duyét két qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cap xa

- Ky phé duyét két qua TTHC;

mot cura cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Bu6e 5 [Lanh dao UBND cép xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vian hoa 16 gio lam vige
- Xa hoi cap xa
, Chuyén vién Phong Vin héa- Xa | Vao soxtheoA doi %10 SO, df)ng flau t’é:ll \{an tPu:, l~u:u triv 130 L
Budc 6 hai chp xa so, chuyén két qua cho B phan mot ctra cap xa (chuyén| 08 gio lam viéc
' két qua dién tir va ban giay).
. Cong chure, vién chuc tai B phan , o .
Budce 7 - Xac trén nhan HE thong thong tin giai quyet TTHC tinh;

Téng thoi gian giii quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 18)

B. LINH VUC GIA PINH
3. Thit tuc cAm tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan din cip xi theo dé nghi ciia co’ quan, té chirc ca nhin

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gio

Dich vu cong
truc tuyén mirc

mot ctra cap xa

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so giéy‘dé'n
bd phan chuyén mén xur ly ho so (trir truong hop ho so

nop truc tuyen).

lam viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra
_ _ két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Buge | |[COn8 chic, vién chirc tai BO phan . 'S4 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén HE théng 1 giey lam viée Todn trinh




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thdm

Buéc2 [ . s 02 gio lam viéc
cap xa tra, xu 1y ho so
- Nhan ho so (dién tir); xem xét, tham dinh, xac nhan ho
s0;
A a \ . 1 ~ |- Du thao Quyet dinh cAm tlep xuc; Truong hop khong
. Ch Phong Van hoa - X o ta o en
Budce 3 héiug/ggl;;en Ong Yanfod =24 an hanh quyét dinh cam tiép xuc thi dy thao van ban tra) 03 gio lam viéc
' 161 va néu 16 ly do; ,
- Chuyén h6 so (dién tir) dén Lanh dao Phong Van hoa
- Xa hdi cap xa
N ‘ . o Tham dinh, xem x¢t, xac nhan, ky nhay dy thao két qua
Bude 4 Lflnh ~d@0 Phong Van hoa - Xa hoi giai quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky ph¢ () gidr lam viée
cap xa duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén l1anh dao UBND cap xa
, i o - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Budce 5 [Lanh dao UBND cap xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van hoa 02 gio lam viée
- Xa hoi cap xa
’ Chuyén vién Phong Vin héa - Xa | Vao soxtheoA doi %10 SO, df)ng flau t’é:ll \{an tPu:, l~u:u trix 130 L B
Budc 6 héi cAp xa s0, chuyén ket qua cho B phan mot cira cap xa (chuyén| 02 gio lam vige
' két qua dién tir va ban giay).
, Cong chuc, vién chirc tai B phan , . .
Bude 7 - Xac trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

mot cura cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 18)

. Hity b6 Quyét dinh cam tiép xic




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio

Dich vu cong
true tuyén mire

lam viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen trd
A L L két gué chq ca nhan, to churc; o ,
Bude 1 ang f:hu’g, vien chue tai B phén |- §§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong gidr lam viée
mot cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay | dén
bo phan chuyén mén xu ly ho so (trir truong hop hd so
nop truc tuyén).
Bude 2 Lfmh Ndao Phong Van hoa - Xa hoi |- Nhg%n },16 so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 02 gidr 1am viée
cap xa tra, xu 1y ho so
- Nhan hé so (dién tir); xem xét, tham dinh, xac nhan ho
S0;
. Chuyén vién Phong Vian hoa - Xa |- Du thao Quyét dinh hily bé quyét dinh cam tiép xuc; s in
Buge 3 hoi cAp xa Truong hop khong ban hanh quyét dinh thi du thao van| 03 810 lam vice
ban tra 101 va néu 13 ly do;
- Chuyén hﬁ) so (dién tir) dén Lanh dao Phong Van hoa Toan trinh
- Xa hdi cap xa
N ‘ . F Tham dinh, xem xet, xac nhan, ky nhay dy thao két qua
Budc 4 Lflnh ~d@0 Phong Vian hoa - Xa hoi |gjaj quy@t trude khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé gidr lam vie
cap xa duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén l1anh dao UBND cap xa
) N . - Ky phé duyét két qua TTHC; N
Budc 5 |Lanh dao UBND cap xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vanhoa 02 gio lam vice
- Xa hoi cap xa
’ Chuyén vién Phong Vin héa - Xa | Vao soxtheOA doi %10 SO, df)ng Adau t’é:ll \{an t}lu:, lNu’u trix 120 L B
Budc 6 héi cAp x& so, chuyén két qua cho B phan mot cira cap xa (chuyén| 02 gio lam vige
' két qua dién tir va ban giay).
Bude 7 Cong chﬁ:(;, vién chtrc tai B phan

mot cuira cap xa

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

12 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 18)

C. LINH VUC THE DUC THE THAO
5. Thii tuc cong nhan ciu lac bd thé thao co sé

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

Thi tu Thoi gi~an thue hién
R oA Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 giv
cong viéc
lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen trd
‘ _ két qua cho ca nhan, td churc;
Bude 1 C(ing f:hﬁ(j’ Vlén chtre tai Bo phan |- S§ hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén Heé théng 02 gior lam viée
mot cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén ’
bo phan chuyén mon xu ly hé so (trir trudng hop hd so
nop truc tuyén).
Buée 2 Lfinh fTao Phong Van hoa - Xa héi |- Nh%n 1’16 so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gidr 1am viée
cap xa tra, xur 1y ho so
, Chuyén vién Phong Van hoa - Xa |- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu 1§ ho so; o
BuGe 3 i cdp xa - Du thao két qua giai quyét TTHC. 34 gio lam vige
' - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Phong Vin hoa
- X4 hoi cip xa.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két qu4
Buge 4 |anh dao Phong Van héa - Xahoi ljai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cip x3 kY phé 04 giey 1am viée
cap xa duyé¢t ket qua TTHC; '
- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao UBND cip x4

Toan trinh




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

mot cua cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Buge 5 [Lanh dao UBND cép xa - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van hoa 08 gio lam viéc
- Xa hoi cap xa
’ Chuyén vién Phong Vin héa - Xa | Vao soxtheoA doi %10 SO, df)ng flau t’é:ll \{an tPu’, l~u:u trir 130 L 3
Budc 6 hoi cép - so, chuyén két qua cho B phan mot ctra cap xa (chuyén| 04 gid lam viéc
' két qua dién tir va ban giay).
, Cong chuc, vién chirc tai B phan , . .
Buoc 7 - Xac trén nhan H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéce, ké tir ngay

nhan du ho so va hop 18)

D. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HiNH VA THONG TIN PIEN TU
6. Thi tuc cip gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thur tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gio

Dich vu cong
truc tuyén mirc

lam viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra
_ ' két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Bude 1 C(ing ?hug, vien chirc tai B phan | SA(A) h('?a hé S0 qliét (scan) chuy?:n ho S0 trkén HC?Ath(A)rA’lg 02 gior 1am vide
mot cua cap xa thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén
bo phan chuyén mon xi Iy ho so (trir truong hop hod so Mot phan
ndp truc tuyén).
Budc 2 Lftnh ~dao Phong Van hoa - Xa héi |- Nhgtn 1}0 so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 givr 1am viée
cap xa tra, X 1y ho so
Budc 3 |Chuyén vién Phong Vin hoa - X3 |- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xt Iy hd 78 gid lam viéc




Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

hoi cap xa

S0;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa
- Xa hoi cap xa.

Lanh dao Phong Van hoa - Xa hdi

- Thim dinh, xem x¢t, xac nhan, ky nhay dy thao két qua
giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé

Budc4 [ . . 08 gid lam viéc
cap xa duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND cap xa
’ N . - Ky phé duyét két qua TTHC; N
Budc 5 [Lanh dao UBND cap xa - Chuyén hd so (dién tir) &én chuyén vién Phong Van hoa 16 gio lam viéc
- Xa hoi cap xa
, Chuyén vién Phong Vin hoa- Xa | Vao soxtheoA doi %10 SO, df)ng Adau t’é:ll \{an t}lu:, lNu’u trix 120 L 5
Budc 6 héi cAp xa so, chuyén két qua cho B phan mot cira cap xa (chuyén| 08 gio lam viée
' két qua dién tir va ban giay).
, Cong chure, vién chuc tai B phan . . .
Budc 7 - Xac trén nhan HE thong thong tin giai quyet TTHC tinh;

mot cura cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 18)

. Thii tuc sira ddi, bo sung gidy chitng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cdng cong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do
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Thur tw

a oA Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

Cong chure, vién chuc tai Bo phan

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra)
két qua cho ca nhén, 6 chirc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Bude 1 o A 02 gid lam viéc
mot cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay | dén
bo phén chuyén mén xu ly ho so (trir trudng hop hd so
nop truc tuyén).
Buée 2 Léanh dao Phong Van hoa - Xa hoi |- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham| 04 gidr 1am viée
cap xa tra, xu 1y ho so j
. Chuyén vién Phong Van hoa - Xa |- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh, xir 1§ ho so; L
Bude 3 hoi cAp xa - Dy théo két qua giai quyét TTHC. 18 gio lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa
- Xa hoi cap xa.
N . o or Tham cﬁnh, xem xé&t, xac nhan, ky nhay du ,théo két qud|
Budce 4 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi giai quyét truge khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé 4 gidr lam viée

cap xa

duyét két qua TTHC; ’ ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cap xa

Budc 5 [Lanh dao UBND cap xa

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van hoa
- Xa hoi cap xa

08 gid lam viéc

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa

Budc6 | .. T
hoi cap xa

- Vo sb theo ddi hd so, dong dau tai Vin thu, luu trir ho
s0, chuyén két qua cho B9 phan mdt cira cap x4 (chuyén|
két qua dién tir va ban gidy).

04 gio lam viéc

Cong chure, vién chuc tai BO phan

Budce 7 Ap o A
mot cua cap xa

- Xac trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Toan trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

8. Thu tuc

ia han gidy chirng nhin di diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio

Dich vu cong
truc tuyén mirce

lam viéc) do
- Kiém tra, hudng d§n3 tiép nhan ho so, giri phiéu hen trd
‘ _ két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Bude 1 ang f:hu’(;:a vien chure tai BO phén |- S§ hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong () gidy 1am viéc
mot cura cap xa thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén )
bd phan chuyén mon xt Iy ho so (trir truong hop ho so
nop truc tuyen).
Budc 2 L;th ~dao Phong Véan hoa - Xa hoi |- Nh%n },16 so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gior lam viéc
cap xa tra, X Iy ho so
) Chuyén vién Phong Van hoa - Xa - Nhan ho s0 (dién tr) va xem xet, tham dinh, xr 1y ho so; L Toan trinh
Bude 3 hoi cAp X3 - Du thao két qué giai quyet TTHC. 18 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa
- Xa hoi cap xa.
N . o r Tham dinh, xem x¢t, xac nhan, ky nhay dy thao két qua
Budc 4 Lflnh ~dao Phong Van hoa - Xa hoi giai quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky ph¢ 4 gid lam vide
cap xa duyét ket qua TTHC; '
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND cap xa
) - Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 |[Lanh dao UBND cap xa 08 gio lam viéc

- Chuyén I}é so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin hoa

- Xa hoi cap xa




12

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

Chuyén vién Phong Van hoa - Xa

- Vo sb theo ddi hd so, dong du tai Vian thu, luu trit hd

Budc 6 hoi cép xa s0, chuyén két qua cho Bo phin mot cira cip xi (chuyén| 04 gio lam viée
' két qua dién tir va ban giay).
, Cong chuc, vién chirc tai B phan , . .
Bude 7 - Xac trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

mot cua cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 18)

9. Thii tuc cép lai gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gio

Dich vu cong
truc tuyén mirc

lam viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen trd
‘ _ két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Bude 1 C(ing ?hu(g, vien chure tai Bo phan |- S§ hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong gidy 1am viée
mot cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén
bo phan chuyén moén xi Iy ho so (trir truong hop hod so
nop truc tuyen).
Bude 2 L?nh ~dao Phong Van hoa - Xa héi |- Nhaﬁn }’10 so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gioy lam viée Toan trinh
cap xa tra, xur 1y ho so
) Chuyén vién Phong Vian héa - Xa |- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so; o
Budce 3 X 18 gio lam viéc

hoi cap xa

- Dy théo két qué giai quyét TTHC.
- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa

- Xa hdi cap xa.
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08 gio
lam viéc)

Dich vu cong
true tuyén mire
do

Lanh dao Phong Van hoa - Xa hdi

- Tham dinh, xem x¢t, xac nhan, ky nhay dy thao két qua
gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND cap xa ky phé

Budc4 |2 . A 04 gi¢d lam viéc
cap xa duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén l1anh dao UBND cap xa
, i o - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Budc 5 |Lanh dao UBND cap xa - Chuyén ho so (dién tir) @én chuyén vién Phong Van hoa| 08 gio lam viée
- Xa hoi cap xa
’ Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa [ Vao sb 7theo, ddi ho so, dong diu tai Van thu’, luu triv 1}6 o =
Budce 6 hoi cép xi S0, ch?yér} két ql‘lé <Eh0 136 phan mot cira cip xa (chuyén| 04 gio lam vige
k&t qua dién tir va ban giay).
, Cong chure, vién chure tai BO phan , o .
Bude 7 - Xac trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

mot cura cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 18)

UY BAN NHAN DAN XA QUY HQP
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